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Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 102/2019
Woéjta Gminy Mielec

Z dnia 30 wrzesnia 2019 1.

Regulamin uczestnictwa i rekrutacji w Projekcie
”Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Mielec”
realizowanego w ramach projektu ,,e-Misja — Rozwéj kompetencji

cyfrowych mieszkancow wojewodztwa lubelskiego i podkarpackiego

Postanow?eilia ogolne
1. Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, O$ priorytetowa nr III: Cyfrowe kompetencje
spoleczenstwa Dzialanie 3.1: ,,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”.
2. Okres realizacji projektu: od 01.07.2019r.- 31.03.2020r.
3. Glownym celem projektu jest wzrost kompetencji cyfrowych mieszkancow Gminy Mielec.
4. Niniejszy Regulamin okresla warunki uczestnictwa i zasady rekrutacji w szkoleniach w ramach

projektu ,,Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Mielec".

§2

Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,,Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie
Mielec” realizowanym w ramach projektu ,,e-misja — Rozwoj kompetencji cyfrowych
mieszkancéw wojewddztwa lubelskiego i podkarpackiego” wspotinansowanym w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014- 2020, O$ priorytetowa nr I11: Cyfrowe
kompetencje spoteczenstwa; Dziatanie 3.1: ,,Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych”;

2. Operatorze Projektu — nalezy przez to rozumie¢ partnerstwo organizacji Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej oraz Stowarzyszenie Edukacji Pozaformalnej ,,Meritum”;

3. Beneficjencie realizujacym projekt — nalezy przez to rozumie¢ Gming Mielec;

4. Kandydacie — nalezy przez to rozumie¢ osobe aplikujacg do udziatu w projekcie;

5. Uczestniku — nalezy przez to rozumie¢ kandydata, ktory zostat zakwalifikowany do udziatu
w projekcie;
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§ 3Kandydat

1. Kandydatem do projektu moze by¢ osoba spetniajaca ponizsze kryteria:
a) wiek 25-74 lata,
b) mieszkaniec Gminy Mielec,
c) osoba dobrowolnie zainteresowana podniesieniem kompetencji cyfrowych.
2. W szkoleniu mogg bra¢ udzial osoby mieszkajgce poza terenem gminy Mielec, osoby z terenu
wojewodztwa podkarpackiego lub lubelskiego, jezeli nie uczestniczyli w analogicznych
szkoleniach na terenie innej gminy.
§4

Proces rekrutacji

1. W celu wzigcia udziatu w procesie rekrutacji, umozliwiajacym zakwalifikowanie si¢ do
projektu, niezbedne jest dostarczenie przez kandydata wstepnego formularza rekrutacyjnego.
2. Przyjmowanie zgloszen odbywac si¢ bedzie w Urzgdzie Gminy Mielec od 07.10.2019 r.

w pokoju nr 3 /parter/.

§5
Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja ma charakter otwarty, powszechny wobec wszystkich osob, ktore spetniaja
wymagania zapisane w § 3 ust.1 i 2.

2. Warunkiem niezbednym do udziatu w procesie rekrutacji jest zlozenie poprawnie
wypehionych dokumentow, o ktérych mowa w § 4 ust. 1.

3. Proces rekrutacji kandydatow prowadzi Gmina Mielec i rozpocznie si¢ w momencie
dostarczenia wypetnionego wstepnego kwestionariusza rekrutacyjnego.

4. Dla kazdego z 7 modutow szkoleniowych prowadzona bedzie oddzielna lista rekrutacyjna.
5. W przypadku wigkszego zainteresowania zostanie utworzona rekrutacyjna lista rezerwowa.
6. Po rezygnacji uczestnikow z listy podstawowej do udzialu w projekcie na ich miejsce
rekrutowane bedg osoby z listy rezerwowe;.

7. Z1ozenie formularza rekrutacyjnego nie jest jednoznaczne z udzialem w projekcie.

8. Proces rekrutacji i kwalifikacji uczestnikow projektu bedzie prowadzony w sposob ciagly
z uwzglednieniem zasady rownosci szans 1 niedyskryminacji oraz zasady rownosci szans kobiet
1 me¢zczyzn. Dzialania rekrutacyjne wsparte beda kampanig informacyjng 1 promocyjna
prowadzong na terenie Gminy Mielec.
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9. Od decyzji 0 zakwalifikowaniu/niezakwalifikowaniu si¢ na liste podstawowg lub rezerwowa
nie przyshuguje odwolanie.
10. Listy rekrutacyjne uczestnikéw na poszczegolne moduty szkoleniowe bedg na biezaco
uzupetniane. Jeden uczestnik bedzie miat mozliwo$¢ udziatu w jednym wybranym przez
kandydata module.

§6

Szkolenia

1. Szkolenia beda realizowane w terminie od 07.01.2020 r. do 31.03.2020 r.

2. Wszystkie szkolenia organizowane bgda w trybie: 4 dni po 4 godziny lub 2 dni po 8 godzin.
3. Szkolenia prowadzone bedg w 7 modutach szkoleniowych:

1) ,,Rodzic w Internecie”,

2) ,,M0j biznes w sieci”,

3) ,,Moje finanse i transakcje w sieci”,

4) ,,Dziatam w sieciach spotecznosciowych”,

5) ,,Tworz¢ wlasng strong internetowg (blog)”,

6) ,,Rolnik w sieci”,

7) ,,Kultura w sieci”.

4. Opis modutow:

1) Modut ,,Rodzic w Internecie” adresowany do rodzicow/opiekundéw poswigcony jest
przygotowaniu rodzica/opiekuna do roli przewodnika dziecka w zakresie bezpiecznego
i,,madrego” korzystania z sieci i reagowania na sytuacje zagrozenia. Rodzic/opiekun pozna
zrddta wartosciowych i pochodzacych z legalnych zrodet tresci dla dziecka, zrozumie jak
zapewni¢ bezpieczenstwo dziecku w sieci, jak rowniez nauczy si¢ korzysta¢ z podstawowych
ustug e-administracji dedykowanych rodzinom takich, jak ztozenie wniosku Rodzina 500+,
uzyskanie Karty Duzej Rodziny i wielu innych. Zawarte w module elementy szkoleniowe stuzy¢
maja ponadto podniesieniu kompetencji w zakresie korzystania z kultury i z zasobow
edukacyjnych w internecie, co jest bardzo istotne w niwelowaniu barier i przeciwdziataniu
wykluczeniu kulturowemu.

2) Modut ,,Méj biznes w sieci” przeznaczony jest przede wszystkim dla przygotowujacych si¢ do
otwarcia wlasnego biznesu. Uczestnik nauczy si¢ jak moze wykorzysta¢ zasoby internetu, aby
podnies¢ skutecznos$¢ dziatania w ramach poszczeg6lnych funkcji biznesowych (komunikacja,
marketing, zaopatrzenie, finanse itp.). W szczegdlnosci pozna dedykowane dla biznesu ustugi

e-administracji. Zawarte w module elementy szkoleniowe stuzy¢ maja ponadto podniesieniu
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kompetencji w zakresie korzystania z zasobéw edukacyjnych dla przysztych przedsiebiorcow
(np. Akademia PARP).

3) Modut ,,Moje finanse i transakcje w sieci” przeznaczony jest dla wszystkich, ktorzy chcieliby
nauczy¢ si¢ zatatwiac skutecznie sprawy prywatne, biznesowe, finansowe i urzgdowe za
posrednictwem internetu. Po zakonczeniu szkolenia kazdy uczestnik bedzie potrafit
wykorzystujac sie¢ zarzadza¢ kontem bankowym, dokonywa¢ platnosci, realizowaé zakupy,
rezerwowac podrdz, ptaci¢ podatki oraz nauczy si¢ jak korzysta¢ z podstawowych ustug
e-administracji m.in. wnioskujac o zaswiadczenia, $wiadczenia czy tez wystepujac o dowod
osobisty - wszystko w sposob elektroniczny, szybko i bezpiecznie.

4) Modut ,,Dzialam w sieciach spolecznosciowych” przeznaczony jest dla osob, ktore chca
poznac¢ filozofi¢ i sposodb funkcjonowania sieci spotecznosciowych oraz wykorzystac je

w dzialalno$ci na rzecz swojej spotecznosci lokalnej lub prywatnie. Uczestnicy po zakonczeniu
szkolenia nabedg umiejetnosci pozwalajace na bezpieczne poruszanie si¢ w §wiecie Sieci
spoteczno$ciach, w tym m.in naucza si¢ nawigzywac 1 kontynuowaé swoje znajomosci,
ksztattowa¢ swoj wizerunek, wykorzystywac i dzieli¢ si¢ swa tworczoscig oraz korzystac z cudzej
ze szczeg6lnym uwzglednieniem regulacji prawa autorskiego, wspotdziata¢ z innymi. Ponadto
nauczg si¢ jak korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji z wykorzystaniem konta

w ePUAP i profilu zaufanego.

5) Modut ,,Tworze wlasna strone¢ internetowg z wykorzystaniem popularnych kreatorow”
przeznaczony jest dla osob, ktore cheiatyby mie¢ swoje miejsce w sieci w postaci wlasnej strony
internetowej lub blogu. Uczestnicy po zakonczeniu szkolenia nab¢da podstawowe umiejetnosci
pozwalajace im stworzy¢ takie miejsce, zarzadza¢ nim, opracowywac i dodawac do niego tresci
(stowne, graficzne, muzyczne, filmowe), z uwzglednieniem ich ochrony na gruncie prawa
autorskiego, monitorowa¢ wykorzystujac mechanizmy analityki internetowej, rozpowszechniac
oraz zrozumie¢, jakie sprawy formalne trzeba zalatwic¢. Ponadto nauczg si¢ jak korzystac

z podstawowych ustug e-administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.

6) Modut ,,Rolnik w sieci” przeznaczony jest przede wszystkim dla rolnikoéw, ktorzy na szkoleniu
dowiedza si¢ gdzie i jakie przydatne informacje, aplikacje i e-uslugi moga znalez¢ w sieci, jak

z nich bezpiecznie korzystac, jak regulowaé swoje rachunki bez koniecznosci odwiedzania
placowki bankowej czy urzedu. W ramach nauki pozyskiwania informacji z sieci uczestnicy
szkolenia zapoznaja si¢ z najpopularniejszymi portalami rolniczymi (np. farmer.pl, gospodarz.pl,
topagrar.pl, ppr.pl, tygodnik-rolniczy.pl, wrp.pl, gieldarolna.pl), dedykowanymi forami wymiany
informacji rolniczych (np. rolnik-forum.pl, fpr.com.pl) oraz portalami meteorologicznymi

(np. pogodynka.pl, agropogoda.pl). Ponadto nauczg si¢ jak korzysta¢ z podstawowych ustug

e-administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego, Geoportalu

o
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(geoportal.gov.pl), rozliczen podatkowych online (e-ptatnosci i e-deklaracje), ustug online dla
ubezpieczonych w KRUS (portal eKRUS.gov.pl), ustug Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich
(ksow.pl), ARIMR, ARR/ANR/ODR - docelowo KOWR oraz GIW/GIS/PIORIN/GIJHARS —
docelowo PIBZ.
7) Modut ,,Kultura w sieci” przeznaczony jest dla wszystkich, ktorzy chca dowiedzie¢ si¢ gdzie
w internecie szuka¢ ciekawych i przydatnych zasobow szeroko pojetej kultury i zasobow
edukacyjnych z legalnych zrodet oraz jak wykorzystywac je do nauki lub wtasnej tworczosci.
Uczestnicy szkolenia zapoznaja si¢ z ogélnodostepnymi portalami prezentujagcymi dorobek
polskiej kultury (Ninateka — Filmoteka Narodowa, Polona, Encyklopedia Teatru Polskiego,
Narodowe Archiwum Cyfrowe, Narodowy Instytut Fryderyka Chopina). Poznajg praktyczne
podstawy prawa autorskiego, niezbedne do korzystania z kultury w sieci i zdobgda umiejetnosé
wyszukiwania legalnych zrodet kultury, w tym korzystania z Bazy Legalnych Zrédet. Uczestnicy
dowiedza si¢ jak odtworzy¢ histori¢ wlasnej rodziny, miejscowosci czy regionu bazujac na
informacjach z sieci i jak stworzy¢ drzewo genealogiczne.
5. Szkolenia realizowane beda w trzech miejscach na terenie Gminy Mielec:

1) Samorzadowy Osrodek Kultury i Sportu Gminy Mielec z siedzibg w Chorzelowie,

Chorzelow 307, 39-3331 Chorzeldw,
2) Filia Samorzadowego Osrodka Kultury i Sportu Gminy Mielec, Wola Mielecka 402,
39-300 Mielec,

3) Zespot Szkot w Trzesni, Trzesn 87, 39-331 Chorzelow
6. Beneficjent realizujacy projekt zastrzega sobie prawo do wyznaczenia innego miejsca
szkolenia.
7. Szkolenia uruchamiane beda na biezaco po zrekrutowaniu i zebraniu si¢ pelnej 12 osobowej
grupy uczestnikow na dane szkolenie. Jezeli przez 3 miesigce nie uda si¢ zebra¢ grupy, a liczba
chetnych przekroczy 8 0sob to szkolenie zostanie uruchomione w mniejszej grupie. Beneficjent
realizujacy projekt dopuszcza rowniez wszczgcie szkolenia w przypadku zebrania si¢ mniejszej
niz 8 osobowej grupy chetnych (jednak nie mniejszej niz 5 osobowej).
8. W przypadku braku lub znikomego zainteresowania danym modutem szkoleniowym
Beneficjent realizujacy projekt zastrzega sobie prawo do kontaktu z uczestnikami
1 zaproponowania im udziatu w innym module.
9. Wszystkie szkolenia realizowane begda przez odpowiednio przeszkolonych instruktorow,

na podstawie scenariuszy przekazanych przez Operatora Projektu.
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§7

Prawa i obowiazki uczestnikéw projektu

1. Osoba, ktora otrzymala potwierdzenie przyjecia do projektu, staje si¢ uczestnikiem projektu,
ktéremu przystuguja prawa i obowigzki okreslone niniejszym regulaminem.

2. Potwierdzenie uczestnictwa w projekcie stanowi zobowigzanie uczestnika do udziatu

w wybranych przez niego szkoleniach z zakresu kompetencji cyfrowych.

3. Uczestnik projektu ma prawo do:

a) bezptatnego udzialu w szkoleniu,

b) otrzymania materiatow szkoleniowych,

c) korzystania z cateringu,

d) otrzymania za§wiadczenia potwierdzajacego udzial w szkoleniu,

e) wgladu do 1 modyfikacji swoich danych osobowych udostepnionych na potrzeby realizacji
projektu.

4. Uczestnik projektu jest zobowigzany do:

a) zapoznania si¢ 1 przestrzegania niniejszego Regulaminu,

b) kazdorazowego potwierdzania swojej obecnosci w szkoleniach,

c¢) wypelniania ankiet 1 innych dokumentow zwigzanych z realizacja projektu i monitoringiem
jego pdzniejszych rezultatow,

d) wspolpracy ze wszystkimi podmiotami zaangazowanymi w realizacje projektu,

e) nalezytego dbania o sprz¢t komputerowy i utrzymania go w odpowiednim stanie technicznym
w trakcie szkolen oraz zglaszania wszelkich zaistniatych awarii i usterek w dziataniu sprzgtu
instruktorowi prowadzacemu szkolenie.

5. Na pierwszym spotkaniu uczestnik projektu jest zobowigzany do uzupetienia nast¢pujacych
dokumentow:

a) deklaracja przystapienia do udziatu w projekcie,

b) kwestionariusz osobowy osoby przystepujacej do projektu,

C) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z obowigzkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego oraz
personelu projektu beneficjenta,

d) o$wiadczenie o niepelnosprawnosci uczestnika indywidualnego (jesli posiada)

e) zgode na przetwarzanie danych osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego.

5. W przypadku razacego naruszania zapisOw niniejszego Regulaminu, a takze zasad wspolzycia

spotecznego uczestnik moze zosta¢ usunigty z listy uczestnikow projektu.

o
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§8

Zasady rezygnacji z udzialu w projekcie

W przypadku rezygnacji z udziatu w projekcie uczestnik zobowigzanych jest do ztozenia

pisemnego oswiadczenia o rezygnacji z okresleniem jej przyczyny.

§9

Postanowienia koncowe

1. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Beneficjent realizujacy projekt.
2. Beneficjent realizujacy projekt zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w tresci
Regulaminu.

3. Regulamin obowigzuje w okresie trwania projektu tj. do 31.03.2020 r.

4. Decyzje Beneficjenta realizujacego projekt sg ostateczne i nie przystuguje od nich odwotanie.
5. Regulamin dostepny jest w Urzgdzie Gminy Mielec oraz na stronie internetowej

www.gmina.mielec.pl.
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